


[ NIVEL 3 ] 
Diseñar Formularios 

- Diseñar un Formulario 
- Modificar la Presentación 
- Cambiar el Orden de Tabulación 
- Utilizar Campos Calculados 
- Usar el Asistente para Formularios 

Personalizar Formularios 
- Insertar Imágenes  
- Utilizar Controles de Visualización 
- Crear Controles de Agrupados de Opciones 
- Modificar las Propiedades de un Formulario 
- Crear un Subformulario  

Crear Informes 

- Diseñar un Informe 
- Modificar los Atributos de Previsualización 
- Utilizar Campos Calculados 
- Vista Preliminar e Impresión 
- Utilizar el Asistente para Informes 

Formatear Informes 

- Crear Plantillas para Informes 
- Modificar las Propiedades de un Control 
- Modificar las Propiedades de un Informe  
- Crear un Subinforme 
- Agrupar los Datos 
- Usar Controles Sumatorios 
- Añadir un Gráfico

 

[ NIVEL 4 ] 
Usar la Capacidad del Web 

- Crear una Página de Acceso a Datos 
- Modificar una Página de Acceso a Datos  
- Agrupar y Clasificar Páginas 
- Aplicar Temas 
- Usar el Asistente 
- Crear Hipervínculos 

Utilizar Macros 
- Ejecutar una Macro 
- Crear una Macro 
- Crear una Macro Asignar Teclas 
- Usar la Acción Ejecutar Comandos 
- Hacer Referencia a las Propiedades  

del Objeto 
- Crear Macros que Toman Decisiones 

Extensiones de Control 
- Ejecutar Macros al Iniciar 
- Crear un Panel de Control 
- Ejecutar Macros en las Macros 
- Asignar Macros a Eventos 
- Crear un Botón de Macro 
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Recomendamos la adquisición de manuales
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